Benutzerhandbuch fur die mobile App
Planningify (iOS / iPadOS / Android)

Um die Verwaltung der Arbeitszeiten, die Berechnung von Uberstunden
und das Gehalt zu erleichtern

Die Bilder der lllustrationen sind auf Englisch, die Anleitung und die Anwendung sind auf Deutsch geschrieben.
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|. Prasentation
1. Prasentation der App

Die mobile Anwendung Planningify ist fir iOS, iPadOS und Android verfiigbar und ermdglicht
Ihnen die einfache Verwaltung lhrer Planungen, Arbeitsplane (Dienstplane), Arbeitsstunden und
Uberstunden, das Drucken lhrer Stundenzettel, das Speichern im PDF-Format, das Versenden per
E-Mail und den Export in eine Tabellenkalkulation wie Microsoft Excel / Google Sheets / Numbers,
synchronisieren Sie lhre Zeitplane mit einem iPhone oder Google-Kalender und berechnen Sie lhr
Gehalt und Einkommen.

2. App-Download

Die Anwendung kann im App Store und bei Google Play heruntergeladen werden.

Die Anwendung ist kostenlos erhaltlich, "Arbeitszeit festlegen* (eine Schicht), Uberstunden,
Kommentare und Drucken/Ubertragen sind zu 100 % kostenlos, nur bestimmte Funktionen (in
diesem Handbuch angegeben) unterliegen einem kostenpflichtigen Abonnement.

3. Datensicherung

Um die Anwendung nutzen zu kdnnen, ist kein Konto/eine Registrierung erforderlich, die Daten
(Fahrplane und Fahrplane) werden nur und direkt auf Ihrem Gerat gespeichert.

Es wird dringend empfohlen, regelméRig ein Backup lhrer Daten in Dropbox zu erstellen (es
ist moglich, kostenlos ein dediziertes Konto zu erstellen).

4. Daten zwischen mehreren Geraten teilen

Wenn Sie mehrere verschiedene Telefone gleichzeitig verwenden, missen Sie auf jedem das
gleiche Dropbox-Konto verwenden. Klicken Sie dann bei jedem Start auf jedem Telefon auf
“Laden” und dann auf “Speichern”, sobald Sie eine Zeitplananderung vornehmen.
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5. Prasentation der Bildschirme

1. Hauptbildschirm / Zeitplanbildschirm

Auf dem Hauptbildschirm wird die Liste lhrer
ES Planningify Zeitplane angezeigt.

Klicken Sie auf einen der Zeitplane, um die

Plannings Zeitplane anzusehen/zu andern.
Planning 1 = um das Menu anzuzeigen.
:
: um die Optionen eines Zeitplans zu andern.
Planning 2 :

+ um einen neuen Zeitplan zu erstellen (nur
Planning 3 : Vollversion).

Backup, um lhre Daten (Zeitpléne) in Dropbox
(verfiigbar auf iOS und Android) oder "Datei”
(nur auf Android verfligbar) zu speichern.

Laden Sie, um Ihre Daten wiederherzustellen.
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2. Hauptmenu

Plannings

Plannings

@ Templates
?  Frequent questions

@ Settings

£l vy & @ %
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Plannings

Planni

Planni

Planni

SAVH

Planungen / Zeitplane:
Zurick zur Hauptseite / Liste der Fahrplane

Vorlagen:
Erstellen Sie Standardstundenmodelle: tbliche

Stunden pro Woche (z. B. 8 Stunden pro Tag),
freie Woche ... Diese Modelle kbnnen dann
automatisch auf die aktuelle Woche
angewendet (kopiert) und zur Berechnung der
geleisteten Uberstunden verwendet werden.

Einstellungen:
Anwendungseinstellungen (Sprache, erster

Wochentag, Hell-/Dunkelmodus,
CSV-Feld-/Zeilentrenner, Export von Daten im
JSON-Format, Aktivierung der Vollversion,
VergrofRerung der Boxen usw.)

Soziale Netzwerke:

Links zu den offiziellen Webseiten der
Anwendung und zu Hilfegruppen zwischen
Benutzern (Tipps und Tricks austauschen,
Berechnungsformeln usw.)
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3. Eingabe von Zeitplanen (Arbeitsstunden)

<< W31

Arrival

08/13/2023 W33 >> 2

Departure

Breaks

Duration

Sun 13 00:00

Mon 14 08:00 17:00 00:15 08:45

& Tue 15 00:00

Wed 16 08:00 16:00 00:15 07:45
Thu 17 08:00 16:00 00:15 07:45
Fri 18 08:00 16:00 00:15 07:45
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So dndern Sie die Woche oder das Datum:
Klicken Sie auf die Nummer der
vorherigen/nachsten Woche, um die Wochen
zu andern.

Klicken Sie auf "13.08.2023“, um das Datum
zu andern.

Klicken Sie oben rechts auf “)”, um das
Aktionsmeni anzuzeigen.

So geben Sie Zeiten ein:
Klicken Sie auf ein beliebiges

Ankunfts-/Abreise-/Pausenfeld, um die Zeit
festzulegen.

m die Far ines T. zu andern:
Klicken Sie auf das Kastchen eines Tages
(zum Beispiel "Di. 15%, um die Farbe zu
andern, ein Emoticon hinzuzufigen oder den
Tag als Feiertag, Wochenende,
Krankheitstage, Homeoffice usw. festzulegen).

Bemerkungen:
e Oben werden die Nummern der

vorherigen und nachsten Woche
angezeigt

e Oben in der Mitte wird das Datum des
1. Tages der aktuellen Woche
angezeigt

e Die Dauer wird immer automatisch
berechnet (Abfahrtszeit - Ankunftszeit -
Unbezahlte Pausen)

e Die Nachtstunden werden automatisch
verwaltet

e Unten rechts wird die insgesamt
bezahlte Dauer der Woche angezeigt
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= << W31 08/13/2023 W33 >> >

Breaks Duration Comments Overtime
00:00 00:00
00:15 08:45 01:00
00:00 Bank holiday 00:00
00:15 07:45 00:00
00:15 07:45 00:00
00:15 07:45 00:00
00:00 Week'end 00:00

32:00 +01:00
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Zusatzliche Informationen eingeben:

Klicken Sie auf und schieben Sie dann den
Bildschirm von rechts nach links, um die
zusatzlichen Felder anzuzeigen:

Kommentare

Anzahl der Uberstunden (kann eine
positive oder negative Zahl sein)
Koeffizient der bezahlten Stunden
(Beispiel: Sonntagslohn 200 %)
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Wizard : Dates / Shifts

Export (CSV) (raw)
Calculate overtime
Load from template
Copy last week

Cancel

Planningify iOS/Android App-Benutzerhandbuch

Nach einem Klick auf ")” wird das Men(i
"Zusatzliche Aktionen“ angezeigt.

Assistent: Termine / Schichten:
Verwendung des Tools, mit dem Dienstplane
bei Schichtarbeit (z. B. Fruhschicht,
Nachmittagsschicht, Nachtschicht) sofort
ausgefullt werden kénnen.

Exportieren (CSV):

Exportieren Sie Zeitplane in eine flache
CSV-Datei zur weiteren Verarbeitung per
Tabellenkalkulation oder fur andere Zwecke.

Uberstunden berechnen:

Sobald alle Stunden fiir die Woche
eingegeben wurden, klicken Sie hier und
wahlen Sie dann ein Normalstundenmodell (z.
B. 35-Stunden-Woche), um die Anzahl der
geleisteten Uberstunden fiir jeden Tag/jede
Woche automatisch zu berechnen.

Aus Vorlage laden:
Geben Sie alle Stunden der Woche auf einmal

ein (z. B. Ubliche Zeitplane, freie Woche usw.)

Letzte Woche kopieren:
Ermdglicht das Kopieren aller
Zeitplane/Kommentare der Vorwoche.
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4. Berichte und Stundenzettel

Klicken Sie auf Menii und dann auf Berichte.

Fir mehr Informationen: |ll. Stundenzettel.

—_— <<

W31

WITH COMMENTS

W322023 W33 >>

MONTH

o

YEAR

WITHOUT COMMENTS

2 'ai
Day Arrival Departure Breaks Duration Coeff.

Paid
Overtin|
hours
Sun 13
? 2 _ | 100 " |
tMon 14| 08:00| 17:00 |00:15| 08:45 08:45] +01:0(
100
100
Wed 14 08:00( 14:00 |00:15| 0745 o [O7:A45
- = Soae | WL
Thu17|08:00| 16:00 |00:15| 07:45 |~ (07:45
- | 100
FrilB8 [08:00| 16:00 |00:15| 0745 o |07:45]
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5. Planungseinstellungen

= Planning 1

Options

Title

Planning 1

Thema

Blue

Overtime

Yes

Shifts per day

1 Time slot

Paid haurs coefficient (%)

Yes

Breaks

Yes
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Titel:

Andern Sie den Titel des Zeitplans.

Dies ist in den Stundenzetteln und gedruckten
Berichten enthalten.

Andern Sie Themen und Farben.

Bei Aktivierung ist es mdglich, die Anzahl der
Modulationsstunden (positiv oder negativ) fur
jeden Tag auszuwahlen.

Schichten pro Tag:
Wenn 1 Zeitfenster: 1 Zeitraum (z. B. 08:00 bis
16:00 Uhr).

bei 2 Zeitfenstern: 2 Zeitraume (Beispiel: 08:00
—12:00 Uhr, dann 13:00 — 17:00 Uhr) (nur in
der Vollversion).

Koeffizient der bezahlten Stunden:
Standardmafig wird jede Stunde zu 100 %
bezahlt, es ist jedoch moglich, diesen Satz flr
jeden Tag zu andern (Beispiel: Samstag wird
150 % bezahlt, Sonntag wird 200 % bezahlt...,
in der Vollversion).

Pause:

Blenden Sie die Spalte ,Unbezahlte Pausen®
ein oder aus, um sie von den bezahlten
Stunden abzuziehen.
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Comments

Yes

Weeks screen

Week

Custom columns

0

Computed colum

Import (*.csv)

Custom column 1

Custom column 2

Custom column 3

Custom column 4

Custom column 5

ns

Computed column

Computed column 2

Computed column 3

Computed column 4

Computed column 5

IMPORT

EXPORT (CSV)
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Kommentare:
Kommentarspalte ein- oder ausblenden.

Wochenbildschirm:

Standardmafig werden die Stunden fiir die
aktuelle Woche angezeigt, es ist jedoch
moglich, 2 Wochen (zwei Wochen) anzuzeigen
(Vollversion).

Benutzerdefinierte Spalten:

Flgen Sie zusatzliche Felder hinzu, zum
Beispiel: zusatzlicher Kommentar, Bonus flr
den Essenskorb, Summe der beruflichen
Ausgaben, Name des Projekts oder
Standorts...

Berechnete Spalten / Berechnungsformeln:
Tabellenartige Formeln zur automatischen

Berechnung des Bruttotagesgehalts, des
Gehalts mit Bonus entsprechend der Anzahl
der geleisteten Uberstunden und der taglichen
Uberstundenamplitude.

Es wird empfohlen, die Beispiele in diesem
Leitfaden, in der Anwendung (nach dem
Klicken auf ,Benutzerdefinierte Spalte* und
auch in unserer Facebook-Gruppe) zu
Uberprifen.

Andern:
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die
vorgenommenen Anderungen zu speichern

Import / Export (CSV):

Exportieren Sie die Stunden der aktuellen
Planung in eine Tabellenkalkulation wie
Microsoft Excel / Google Sheets / Numbers
oder um sie in einen anderen Zeitplan, in Ihre
Anwendung oder die eines anderen Telefons
kopieren zu kénnen.
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6. Anwendungseinstellungen

Language == English (USA)
First day of week Sunday

Dark mode No

Version 9.1.9

OPTIONS

Version sans pub (1an) (3,82 €) (1an)
Version standard, sans publicités

Version compléte (1an) (5,99 €) (1an)
Version complete, pas de publicités

+ Plusieurs plannings

+ Postes [ Jour: 2

+ Couleur

+ Modéles

+ Copier la semaine derniére
+ Colonnes personnalisees
Data privacy

Terms of use

Restore purchases

CsV

Delimiter

Escape character %

DATA

Export (JSON])

Data privacy

Privacy settings

Connect to Dropbox

n Planningify - Help & Support
Planningify

B4 Feedback / Customer service
ACCESSIBILITY OPTIONS

Boxs size 100%
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Sprache:
Um die Anwendungssprache zu andern

Erster Tag der Woche:
Standardmafig ist der 1. Tag der Woche

.Montag® bzw. ,Sonntag*“ fir die Vereinigten
Staaten von Amerika.

Dunkler Modus:
Stellen Sie die App auf den hellen oder
dunklen Modus ein.

Optionen:
Sie konnen alle Anzeigen entfernen und die

Vollversion nutzen (ohne Werbung, mehrere
Zeitplane, 2 Schichten pro Tag,
Zeitplanmodelle, Synchronisierung mit einem
Kalender und erweiterte Funktionen usw.)

Wenn Sie die Vollversion direkt im Store
gekauft oder Ihr Telefon gewechselt haben,
klicken Sie auf ,,Kaufe wiederherstellen®,
um lhr Abonnement erneut zu aktivieren.

* Wichtiger Hinweis: Sie mussen auf allen
Ihren Geraten dasselbe iCloud- oder Google
Play-Konto verwenden. iOS- und
Android-Abonnements sind nicht miteinander
kompatibel.

Feldtrennzeichen und Escape-Zeichen:
Wenn Sie die CSV-Exporteinstellungen andern
mussen, um eine bestimmte Tabelle zu
verwalten.

Daten: Export (JSON):

Sie kénnen alle Ihre Daten (Fahrplane,
Stundenplane usw.) exportieren.

Mit Dropbox verbinden:

Klicken Sie hier, um die Verbindung zu
Dropbox zurtickzusetzen oder lhr Konto zu
andern.

Planningify - Hilfe & Support:
Link zu unserer

Facebook-Benutzerunterstitzungsgruppe:
Beratung, Austausch von Berechnungsformeln
usw.

Kastengrofle
Zur VergréRRerung der Boxen bei Bedarf

(Option Ergonomie/Zuganglichkeit).
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7. Stundenvorlagen

Klicken Sie auf die Schaltflache “+”, um eine
= Planningify neue Stundenvorlage zu definieren.

Es wird empfohlen, mindestens die folgenden
Vorlagen zu erstellen:
e Eine Vorlage mit Stunden fir eine
normale Woche
o Gehen Sie dann zu Beginn
einer neuen Woche zu Ihrem

Templates

35h standard week

Breaks Zeitplan, klicken Sie auf “)”,
“Aus Vorlage laden” und dann
Holidays week auf

“35-Stunden-Standardwoche”.

o Danach kénnen Sie die
Stunden einfach andern, um sie
an die effektiv geleisteten

35h standard week Stunden anzupassen
e Eine Vorlage flr eine Ferienwoche

Hours

Day Arrival Departure Breaks

Monday| 08:00 16:00 00:30
Tuesday| 08:00 16:00 00:30
Wednesd 08:00 16:00 00:30
Thursday] 08:00 16:00 00:30
Friday 08:00 13:30 00:30
Saturday
Sunday
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ll. Automatische Eingabe und Berechnung von
Fahrplanen

1. Automatische Erfassung von Regelstunden und
Feiertagswochen

Wenn Sie fast immer die gleichen Zeitplane haben (Ankunfts/Abfahrtszeiten/Pausen...), ist es
mdglich, mit dem Tool “Aus Vorlage laden” viel Zeit bei der Dateneingabe zu sparen. Dieses Tool
ist nur in der Vollversion verfugbar.

In diesem Fall empfiehlt es sich, ein oder mehrere Zeitmodelle zu erstellen und diese dann einmal
pro Woche auf die aktuelle Woche anzuwenden. Selbstverstandlich kdnnen Sie die geleisteten
Arbeitsstunden jederzeit andern.

1. Erstellen Sie eine Zeitplanvorlage (zum Beispiel: “35-Stunden-Woche”, “Pausen”,
“Ferienwoche”)

2. Flllen Sie Ihre Zeitplane aus

3. Klicken Sie im Zeitplan zu Beginn einer neuen Woche auf “)”, “Aus einer Vorlage laden”
und wahlen Sie dann die Vorlage aus. Die Planung wird dann automatisch aktualisiert

1. Klicken Sie auf ,Meni“und 2. Klicken Sie auf die 3. Anschlie3end validieren Sie
dann auf ,Vorlagen®. Schaltflache “+”. die Vorlage
= Planningify @ = SN StandarcERk
Hours
lannings
Plannings ’ §
Planni Day Arrival Departure Breaks
E::
@ Templates B Monday| 08:00 16:00 00:30
?  Frequent questions Plemini
& sem Planni Tuesday| 08:00 16:00 00:30
ettings
Wednesd  08:00 16:00 00:30

B v & @ %

[Thursday] 08:00 16:00 00:30

SAVH Friday 08:00 13:30 00:30

Saturday

Sunday
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4. Gehen Sie dann zu lhrer 5. Wahlen Sie die Vorlage 6. Dann werden die Stunden
Planung, klicken Sie auf “)” “35h-Standardwoche”. automatisch tbernommen
und dann auf “Aus einer

Vorlage laden”.

= = 08;2?‘;2023 i )

Arrival Departure Breaks Duration

O 35h standard week o
Sun 27 00:00
O Breaks
O Holidays week
Maon 28 08:00 16:00 030 07:30
Tue 29 OB:00 16:00 00:30 a7:30
Wed 30 08:00 16:00 00:30 07:30
Thu 31 08:00 16:00 00:30 07:30
Wizard : Dates / Shifts
Export (C5V) (raw)
Fri1 OR00 1330 00:30 05-00
Calculate overtime
Load from template
Sar2 00:00
Copy last week

Cancel Total 35:00
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2. Automatische Berechnung von Uberstunden und Modulation

Sie konnen lhre zusatzliche Stunde automatisch berechnen lassen. Dieses Tool ist nur in der
Vollversion verfligbar.

Sie missen eine Vorlage mit Standardwochenstunden erstellen (z. B. “35-Stunden-Woche*) und
dann das Tool einmal pro Woche ausfihren. Die Anzahl der Uberstunden wird automatisch
berechnet, indem die tatsachlich geleisteten Stunden mit den Ublichen Stunden verglichen werden.

1. Erstellen Sie eine Vorlage fur eine “35-Stunden-Standardwoche”. (sehen Automatische
Erfassung von Regelstunden und Feiertagswochen)

2. Fullen Sie Ihre Zeitplane aus

3. Klicken Sie in der Planung an jedem Wochenende auf “)”, “Uberstunden berechnen” und
dann auf “35-Stunden-Standardwoche”. Die Gesamtzahl der Uberstunden/Modulation wird
fur jeden Tag und fur die Woche angewendet

Wichtiger Hinweis:

Dieses Tool kann auch verwendet werden, wenn Sie unregelmaRige Arbeitszeiten haben (z. B. als
Krankenwagenfahrer). In diesem Fall missen Sie nur die Gesamtstunden pro Woche und nicht die
fur jeden Tag berechnete Stundenzahl berlcksichtigen.

Das folgende Beispiel basiert auf einer tiblichen 35-Stunden-Woche, wobei am Freitag 2,5
Uberstunden geleistet werden.
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1. Gehen Sie zu lhrer Planung, klicken Sie auf 2. Wahlen Sie “35h-Standardwoche”

“)»” und dann auf “Aus einer Vorlage laden”.

O 35h standard week

O Breaks

O Holidays week

Wizard : Dates / Shifts

Export (C5V) (raw)
Calculate overtime
Load from template
Copy last week

Cancel
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3. Die Berechnung von Uberstunden. Wenn 4. Das Feld “Uberstunden”. wird automatisch

Sie fertig sind, Uberprufen Sie die fur jeden Tag und insgesamt aktualisiert.
Kontrollzeiten und klicken Sie dann auf “Ja”.

Es besteht die Moglichkeit, die Berechnung an
bestimmten Tagen (z. B. Feiertagen) nicht
anzuwenden.

<<W32 08/20/2023 W34 >>

Paid hours
Duration Comments Overtime coefficient
(%)
Weel'end DO:00 100 %
07:30 00:00 100 %
Overtime
: ;
Sunday 20 : +00:00 07:30 00:00 (100 %
Monday 21 : +00:00
Tuesday 22 : +00:00
Wednesday 23 : +00:00
Thursday 24 : +00:00
_ 07:30 00:00 [100 %
Friday 25 : +02:30
Saturday 26 : +00:00
CANCEL YES 07:30 00:00 100 %
07:30 02:30 100 %
00:00 100 %

37:30 02:30
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3. Stundenerfassung nach Schicht / Schichtarbeit

Sie kdnnen den Schichtassistenten verwenden, wenn Sie Schichtarbeiter sind oder einfach
mehrere Tage auf einmal a&ndern mdchten. Dieses Tool ist nur in der Vollversion verfiigbar.

1. Planung > Schaltflache “)”
> “Assistent: Termine /

Schichten’.

Wizard : Dates / Shifts
Export (CSV) (raw)
Calculate overtime
Load from template
Copy last week

Cancel

2. StandardmafRig befinden 3. Konfigurieren Sie die
Sie sich in der ersten Schicht.  Stunden

Klicken Sie auf ] (oben), um

die Stunden der ersten

Schicht zu konfigurieren

Time slot 1
Arrival Departure Braaks
Commaents Owvértime Palel haurs
coefficiant (%)
lcon (Day) Coler iDay) Reset data
llcar
o E

oK

Wizard : Dates / Shifts
Export (CSV) (raw)
Calculate overtime
Load from template
Copy last week

Cancel
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4. Klicken Sie dann auf jeden 5. AnschlieRend kénnen Sie 6. Klicken Sie zur Bestatigung

Tag, um den ersten Beitrag zu  bei Bedarf auch weitere auf “Ubernehmen”.
iibernehmen Schichten hinzufiigen &, -, ).
< mozz > [ 2 3 4 < Aug2023 > 1 2 s B
1 2 3 4 5 1 2 3 4 5

ey

f
™~
f

00000

-
2
=
=
=
=
©
w

0000

w

20 21 22 23 24 25 26 20 2 2 26

s omowow o - 0000O

CLOSE APPLY CLOSE APPLY

Planningify iOS/Android App-Benutzerhandbuch Seite 19



4. Kopieren Sie letzte Woche

Um einfach alle Stunden und Kommentare der letzten Woche zu kopieren, gehen Sie zu lhrem
Zeitplan, klicken Sie auf “)” und dann auf “Letzte Woche kopieren”.

Wizard : Dates / Shifts

Export (C5V) (raw)
Calculate overtime
Load from template
Copy last week

Cancel
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[1l. Stundenzettel

1. Berichte und Drucken

Stundenzettel (nach Woche, Monat und Jahr) sind unter Menii > Berichte verfiigbar.

Die Wochen- und Monatsberichte enthalten die Stunden fir jeden Tag: Ankunft, Abreise, Pausen,
Uberstunden ... Der Jahresbericht zeigt die Gesamtsummen pro Monat an.

Alle hier vorgestellten Funktionen sind kostenlos verfligbar. Nur die Berichte ,Mit Kommentaren®
und ,Benutzerdefinierte und berechnete Felder sind ausschliellich in der Vollversion verflgbar.

Klicken Sie oben auf die Wochenzahlen, um das Datum zu andern, und auf den Pfeil —, um den
Export von Daten im CSV- oder Tabellenformat anzufordern oder den Stundenzettel auf einem
Drucker oder in einer PDF-Datei auszudrucken.

Wichtige Notizen:
e Auf Ihrem Telefon muss ein Drucker konfiguriert sein
Dies muss im selben WLAN wie |hr Telefon konfiguriert sein
Die Druckoptionen und die Méglichkeit des PDF-Exports kdnnen variieren oder nicht
verfugbar sein depending on the phones / printer / network settings.

Waochentlicher Report: Klicken Sie auf “-->” (oben
rechts), um das Aktionsmenu
anzuzeigen

= <<532 S332023 S34>> A

AVEC COMMENTAIRES SANS COMMENTAIRES

Jour | Arrivée Départ Pauses Diirée (Coeff, | o HUIEs
payées supp.

0 | 17:00 | 00:15 | 08:45 | 100 %) 08:45 {+01:00

Imprimer / PDF (Portrait)

mer. 14| 08:00 | 14:00 | 00:15 | 07:45 | 100 %| 07:45

Imprimer / PDF (Paysage)

jeu, 17| OB:00 | 16:00|00:15 | 07:45 | 100 %[ 0745 Export (C5V)

Export (CSV) (raw)

ven, 18| 08:00 [ 16:00 | 00:15 | 07:45 100 %| 07:45

Annuler

100 %
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Wochentlicher Report Monatlicher Bericht mit Details Jahresbericht mit
fur jeden Tag Monatssummen

<< 532 S332023 S34>> A Aout 2023 sept. >>

Heures Heures| Heures
Jour Arrivée Départ Pauses Durée Coeff, = Heures supp.
payées supp. payées
mar, 8 .
i i Janvier
08:00 [17:00 | 00:15 100 %| 08:45 |+01:00{ mer. 7
jeu. 10 "
- Fevrier
ven, 11
sam. 12
— dim. 13 Mars
TR lun, 14| 0B:00 | 17:00 | 00:15 [ 08:45 | 100 %[ 08:45 (+01:00
Avril
100 %
mer. 16 08:00 | 16:00 | 00:15 | 07:45 (100 %| 07:45 Mai
ol i e o |5 ; e e 16:0 15 - S| D74
mer. 16| 08:00 | 16:00 | 00:15 | 07:45 [100 %| 07:45 jeu 17| OR.00 11600 | 00:15 | 0745 | 100 75 0445 _
ven, 18| 08:00 | 16:00 | 0015 | 07:45 100 %| 07:45 Juin
100 %
~ A 100 % Juillet
jeu. 17| OB:00 | 14:00 | 00:15 | 07:45 | 100 %| 07:45 - —— |-
08:00 | 16:00 | 00:30 | 07:30 (100 %| 07:30
08:00 | 14:00 | 00:30 | 07:30 100 %| 07:3C Aot 6530 6%:30 03:30
mer. 23| 08:00 | 16:00 | 00:30| 07:30 [ 100 %| 07:30
. 18| oa-00 | 14 : % 5 45
ven, 18] 0R:00') 1600 | 004751074 200:%; 0245 e, 24| D8:00 | 16:00 | 00:30] 07:30| 100 %| 07:30 | | Septembre
ven, 25| 08:00 | 16:00 | 00:30 | 07:30 [ 100 %| 07:30 [+02:30|
am. 24 100 % Getobre
dim. 27| 100 %
0. 28 MNovembre
mar. 23
a0
Ter 2t Décembre
Jeu, 31
01:00 32:00 32:00 01:00 Totaux 03:30 69:30 69:30 03:30 Totaux 69:30 69:30 03:30
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2. In eine Tabellenkalkulation exportieren

Klicken Sie auf “Exportieren (CSV)” (siehe vorherigen Absatz), um die Daten in eine beliebige
Tabellenkalkulationssoftware zu exportieren. Die Daten werden so dargestellt, wie sie in der
Anwendung angezeigt werden.

Wenn Sie die Option ,Export (CSV) (roh)“ verwenden, werden die Daten im Rohformat dargestellt.
Dies kann nutzlich sein, wenn Sie spezielle Verarbeitungen/Berechnungen durchfliihren méchten.

Standardmalig sind die Dateien direkt in Google Sheets lesbar, wenn Sie die CSV-Datei nach
Google Drive exportieren. Hierzu mussen Sie in den Anwendungseinstellungen folgende
Konfiguration haben:

e Feldtrenner: ;

e Escape-Zeichen: "

Beispiel:
A - B G D E
1 Day Arrival Departure Breaks Duration
2 mon4 00:00 23:59 47:58:00
3 00:00 23:99
4 tue.d 00:00 23:59 47:58:00
5 00:00 23:59
6 wedb 00:00 23:59 47:58:00
7 00:00 23:59
8 thu7 00:00 08:06 08:06
9 00:00 20:00 20:00
10 |fri.8 00:00 20:00 20:00
11 Totals 00:15 160:43:00

Es ist mdglich, dass der Import anders funktioniert, wenn Sie andere Tabellenkalkulationen
verwenden. In diesem Fall missen die Parameter (Feld und Escape) geandert werden.
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V. Erweiterte Anpassung

1. Synchronisierung mit einem Kalender / einer Agenda

Durch die Synchronisierung kénnen Sie geleistete Arbeitsstunden in einen iOS- oder
Android-Kalender kopieren und diese auch mit anderen Personen teilen (im “schreibgeschutzten”
Modus).

Wenn Sie mehrere Zeitplane in der Planningify-App haben, missen Sie fur jeden Zeitplan einen
separaten Kalender verwenden. Dann ist es jedoch mdglich, alle Zeitplane in derselben Ansicht in
Ihrer Kalender-App anzuzeigen (nutzlich, wenn Sie mehrere verschiedene Personen oder Projekte
verwalten). .

Gehen Sie zu den Planungsoptionen und klicken Sie dann auf den Link unter “Kalender”.

— Planning
Synchronization Planningify -> Calendar

Calendar
None

Events name
Planning name + Comments

Die Liste der Kalender wird angezeigt. Wahlen Sie den gewtiinschten Kalender aus und klicken Sie
dann zur Bestatigung auf “Andern”.

Bemerkungen:

e Sobald die Synchronisierung abgeschlossen ist, werden alle neuen geadnderten Stunden im
synchronisierten Kalender angezeigt.

e \Wenn Sie alte Stunden synchronisieren méchten, gehen Sie zu dem betreffenden Zeitplan,
klicken Sie oben rechts auf ,+“ und dann auf ,Synchronisieren®.
Der Kalender muss in der Kalenderanwendung tberprift werden.
Unter iOS: Gehen Sie zu ,Einstellungen®, ,Kalender®, ,Synchronisieren und markieren Sie
LAlle Ereignisse®.
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2. Benutzerdefinierte Spalten

In der Vollversion ist es moglich, bis zu 5 personalisierte Spalten hinzuzufiigen, zum Beispiel:
Essenskorb, Hohe der beruflichen Ausgaben, Variables Stundeneinkommen ... Diese Spalten
werden in den Stundenzetteln (Berichten mit Kommentaren) angezeigt, konnen ausgedruckt und in
Berechnungsformeln verwendet werden.

Gehen Sie zu Ihren Planungsoptionen und konfigurieren Sie dann eine neue benutzerdefinierte
Spalte (wahlen Sie den Namen und den Typ: Text oder Zahl). Anschlielend kénnen Sie den Wert
in den Zeitplaneingabebildschirm eingeben (wischen Sie Uber den Bildschirm).

Konfigurieren der neuen Geben Sie den Wert ein: Ergebnisanzeige:
Spalte:
o . << W32 08/13/2023 W34 . <<W32 W332023 W34
= Planning 1 > = >
>>
Paid Meal
calur Maal iacket re Breaks Duration Coeff. b Overtime Comments hadket
Custom column 1
Tite ) |o0:s| o845 ":':' 08:45| +01.00 15
Meal basket
ca:45 15
Type | 100 Bank
Number % hollday
Bank holiday
O Custom column 2 b1 005 | G745 v_ 07:45| 1
07:4 15
O Custom column 3 -
) |0 o745 | T |07:4 1
07:4 %
0 Customn column 4
Custom column 5 07:43 15 1|05 | 0745 _:J 07:4 1
Ve 1 Week'end
5D i 01:00 32:00 3200 01:00 60

Hinweis: Erstellte Spalten kénnen auch in Berechnungsformeln verwendet werden.
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3. Berechnete Spalten / Berechnungsformeln

Mithilfe der berechneten Spalten kénnen Sie komplexere Berechnungen durchfiihren,
beispielsweise die Berechnung eines Gehalts oder der Anzahl der geleisteten Nachtstunden.
Ergebnisse werden nur in Berichten mit Kommentaren angezeigt und sind nur in der Vollversion
verflgbar.

Um eine berechnete Spalte (maximal 5 mdglich) zu konfigurieren, gehen Sie zu den Optionen

Ihres Zeitplans, konfigurieren Sie die berechnete Spalte (siehe die Formeln weiter unten in diesem
Handbuch) und validieren Sie sie.

1. Formel: Stundenlohnberechnung

Aufbau: Fir den Monat August 2023 werden 69
e Title: “Revenues” Stunden und 30 Minuten mit einem Satz von
e Typ / Anzeigeformat: “Number — 150" 12,34 $/Stunde — 857,63 $ verglitet
e Artder Formel: “Days”
e Berichte: “All” Beispiel fir das im Geschéaftsbericht
e Formula to copy: angezeigte Ergebnis.
12.34 * #DURATION# / 60

* Replace 12.34 with the hourly wage

— Planning 1 = <<2022 2023 2024>> A
Computed columns Month  Duration e Overtime okt Revenues|
Jar
Computed column
FUar

Revenues March

Type /[ Display formal April

Number --> 150

Days

Reports

Week / Days

Month / Days
‘ear / Months

12.34 * #DURATION# / 60

December|

Totals  104:30 104:30 03:30 60 1289.53
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2. Gehaltsberechnung mit Stundenbonus

Beispiel zur Gehaltsberechnung wie folgt:
e Bis zu 152 Stunden wird das Gehalt zu 100 % ausgezahlt
e 25 % Bonus ab 152h
e 50 % Bonus ab 184h

Aufbau:
Titel: Einnahmen
e Typ / Anzeigeformat: Zahl — 150
e Art der Formel: Summen
e Berichte:
o Woche/Tage: Nein
o Monat/Tage: Ja
o Jahr/Monate: Ja
Formel zum Kopieren:
10.00/60 * (
MIN(#DURATION#, 152*60)
+ 1.25* MAX(0, MIN(#DURATION#, *60) - 152*60)
+ 1.50 * MAX(0, #DURATION# - *60)

Erlduterungen zur Formel (die angepasst werden kdnnen):

e 10,00 entspricht einem Stundenlohn von 10,00 $, der gedndert werden muss / 60: Wir
dividieren durch sechzig, da die Dauer in Minuten angegeben wird
e Dieser Satz wird dann multipliziert mit:
o Anzahl der Stunden zwischen Oh und 152h
o 25 % + Anzahl der Stunden zwischen 152 und 184 Stunden
o 50 % + Anzahl der Stunden nach 184 Stunden
e Das Ergebnis ist eine ,Monatssumme* und wird daher nur im Monatsbericht (unten rechts)
und im Jahresbericht (fur jeden Monat) angezeigt.

Beispiel/Verifizierung der Ergebnisse:

Anzahl der geleisteten Arbeitsstunden Berechnetes Gehalt

152 $1520
=10,00 * 152

162 $1645
- Davon 10 Stunden bei 25 % =10,00 * 152
+12,50 *10

192 $2040
- Davon 32 Stunden bei 25 % und 8 Stunden | = 10,00 * 152
bei 50 % +12,50 * 32
+15,00*8
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3. Berechnung der Morgen-, Nachmittags- und Nachtstunden

Das folgende Beispiel zeigt, wie die Anzahl der Stunden in einem bestimmten Zeitraum (morgens,
nachmittags oder nachts) angezeigt wird.

Die Formel kann angepasst werden, um ein Gehalt mit Zuschlag fir Nachtstunden berechnen zu
kdnnen. Beispielsweise werden tagsiber 100 % und nachts 150 % gezahlt.

Wichtiger Hinweis: Bei dieser Formel werden Pausenzeiten nicht abgezogen bzw. im Ergebnis
berlcksichtigt.

Aufbau:

e Typ/ Anzeigeformat: Nummer— 02h30
e Artder Formel: Tage

[ J

[ ]

Berichte: Alle
Formel zum Kopieren:

Beispiel Formula

Morgenschicht von DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL 1#, #DEPARTURE 1#, 06*60,
06:00 bis 14:00 Uhr 14*60)

+ DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL2#, #DEPARTUREZ2#, 06*60,
14*60)

Nachmittagsschicht ab | DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL 1#, #DEPARTURE1#, 14*60,
14.00 Uhr. bis 22 Uhr | 22*60)

+ DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL2# #DEPARTURE2# 1460,
22*60)

Nachtschicht ab 21 DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL 1#, #DEPARTURE1#, 21760,

Uhr. bis 6 Uhr 06*60)
morgens + DURATION_INTERVAL(#ARRIVAL2#, #DEPARTUREZ2#, 2160,
06*60)
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4. Berechnung der Uberstundenvergiitung

Das folgende Beispiel zeigt, wie die Uberstundenvergiitung (IDAJ) berechnet wird, die von
Rettungssanitatern/Krankenwagen in Frankreich verwendet wird: Gesamtdauer der Uberstunden
(> 12 Stunden) * Stundensatz des Mitarbeiters.

Ersetzen Sie den Stundensatz (10,00) durch Ihren Tarif.

Aufbau:
Typ / Anzeigeformat: Nummer — 150

e Artder Formel: Tage

e Berichte: Alle

e Formel zum Kopieren:

o 10.00 * MAX(0, #AMPLITUDE# - 12*60)
Ergebnisse:

Tagliche Amplitude Dauer (mehr als)
11:30 0
12:00 0
12:30 00:30
13:00 01:00
13:30 01:30
14:00 02:00
14:30 02:30
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V. Anhange

1. Offizielle Links

Offizielle Facebook-Seite: https://www.facebook.com/planningify
Facebook-Gruppe: https://www.facebook.com/groups/507617660110379
Discord-Seite: https://discord.gg/2gQtNHUYFT

X-Seite (ex-Twitter): https://twitter.com/planningify

Reddit page: https://www.reddit.com/r/planningify
Unsere anderen mobilen Anwendungen: https://www.hooliapps.com

Apple, App Store, iPhone, iPad, iPadOS sind Marken von Apple Inc., eingetragen in den USA und anderen Landern.
Google Play und das Google Play-Logo sind Marken von Google LLC.
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